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1. Цель и задачи  учебной  практики
Учебный план подготовки обучающихся направления  38.04.01 «Экономика» по магистерской  программе «Цифровой бухгалтерский учет и менеджмент» предусматривает прохождение следующих видов практики: 

- учебная практика;

- производственная практика;

- преддипломная  практика.

Учебная практика – это практика по получению первичных профессиональных умений и навыков.

Целями освоения учебной  практики являются: 
- формирование и развитие профессиональных знаний в сфере избранной программы  в экономике, закрепление полученных теоретических знаний по дисциплинам направления и специальным дисциплинам магистерской программы;

- формирование и развитие профессиональных знаний в процессе работы в научных и  производственных подразделениях коммерческой организации;
- овладение необходимыми профессиональными компетенциями  по из​бранному направлению специализированной подготовки;

- сбор фактического материала для подготовки магистерской диссертации.

Задачами учебной практики являются: 

· развитие способностей обучающегося самостоятельно приобретать и использовать в практической деятельности новые знания и умения; 

· развитие способностей обучающегося  к самостоятельной работе в сфере профессиональной деятельности;

· формирование самостоятельности в освоении новых методов исследования, в  изменении  научного и научно-исследовательского профиля своей профессиональной деятельности;

· формирование способности обобщать и критически оценивать результаты, полученные в ходе исследовательской деятельности, выявлять перспективные направления исследуемого объекта, составлять программу исследований;

· сбор практического материала для научно-исследовательской работы с учётом научного интереса обучающегося.

2.Организация учебной  практики

Учебная практика магистров, в соответствии с утвержденными учебными планами, проводится на первом курсе обучения, во  втором семестре. Сроки проведения практик устанавливаются в соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком.
Практика проводится в соответствии с утвержденной рабочей программой учебной практики.
Выбор места учебной практики и содержания работ определяется необходимостью ознакомления обучающегося с деятельностью хозяйствующих субъектов по направлению избранной магистерской программы. Выбор места прохождения практики определяется выбранной темой научно-исследовательской работы, согласованной с научным руководителем. Учебная практика может осуществляться в коммерческих, некоммерческих, государственных и  кредитных организациях любых организационно-правовых форм.
Организация практики на всех этапах направлена на обеспечение непрерывности и последовательности овладения обучающимися навыками и умениями профессиональной деятельности, формирование необходимых компетенций в соответствии с требованиями ФГОС ВО к уровню подготовки обучающегося. 

В результате прохождения учебной практики обучающийся  приобретает следующие практические знания,  умения и навыки: 

Обучающийся должен знать:

· основные способы сбора, обработки и анализа учётной информации с помощью современных компьютерных технологий и глобальных компьютерных сетей;

· принципы и приемы, методы научно-исследовательской деятельности в области цифрового бухгалтерского учёта в коммерческих организациях;

· приемы обобщения и критической оценки результатов научных исследований отечественных и зарубежных ученых по проблемам цифрового бухгалтерского учёта хозяйственной деятельности в коммерческих организациях;

· признаки перспективных научных исследований в сфере цифрового бухгалтерского учёта финансово-хозяйственной деятельности;

· способы обоснования и представления актуальности и практической значимости выбранной темы исследования, принципы и приемы, методы научно-исследовательской деятельности в области темы цифрового бухгалтерского учёта;

·  способы  и принципы  построения научного доклада,  отчета или статьи  о проделанной научно-исследовательской работе.

Обучающийся должен уметь:

· самостоятельно получать из различных источников учётную информацию, используя,  в том числе и компьютерные технологии;

· обобщать и анализировать результаты научных исследования отечественных и зарубежных ученых по проблемам бухгалтерского учёта хозяйственной деятельности;
· обосновать, поставить цель и сформулировать задачи учебной практики; 

· определить объект и предмет исследования; 

· составлять план исследования;

· представлять в письменной и устной форме актуальность, теоретическую и практическую значимость исследований; 

· охарактеризовать  современное состояние изучаемой проблемы; подобрать  и изучить  основные литературные источники, которые будут использованы в качестве теоретической базы  для прохождения практики;

· формировать табличный материал, приложения;
· выявлять и формулировать актуальные научные проблемы;
· проводить самостоятельные исследования в соответствии с разработанной программой.
Обучающийся должен  владеть:

· методами сбора, получения, хранения, обработки и анализа информации с применением современных компьютерных технологий и глобальных компьютерных сетей;

· способами представления результатов обобщения и критического анализа результатов научных исследований отечественных и зарубежных ученых по проблемам цифрового бухгалтерского учёта в хозяйствующих субъектах;

· методами сбора, обработки и представления данных для исследования;

· приемами обоснования и представления в устном и письменном виде актуальности, теоретической и практической значимости темы исследования;

· инструментарно-методическим аппаратом научного исследования в области цифрового бухгалтерского учёта;
· современными методиками цифрового бухгалтерского учёта на основе применения современных программных продуктов;

· методами работы с учётной информацией в хозяйствующих субъектах.

В результате прохождения данной практики обучающийся должен освоить следующие  общекультурные и профессиональные компетенции: 

·  способностью к абстрактному мышлению, анализу, синтезу (ОК-1).

· готовностью к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач профессиональной деятельности (ОПК-1);

· способностью обобщать и критически оценивать результаты, полученные отечественными и зарубежными исследователями, выявлять перспективные направления, составлять программу исследований (ПК-1);

· способностью обосновывать актуальность, теоретическую и практическую значимость избранной темы научного исследования (ПК-2);

· способностью проводить самостоятельные исследования в соответствии с разработанной программой (ПК-3);

· способностью представлять результаты проведенного исследования научному сообществу в виде статьи или доклада (ПК-4).

Для успешного выполнения программы практики каждому обучающемуся назначается руководитель от университета и от организации, в которой обучающийся проходит практику по договору.

Каждый обучающийся должен заключить договор с организацией  на прохождение практики,  пройти практику и по ее завершении представить в письменной форме отчет о прохождении учебной  практики и дневник прохождения практики.

Направление на практику оформляется приказом ректора университета или иного уполномоченного им лица с указанием закрепления каждого обучающегося за организацией, а также с указанием вида и сроков прохождения практики

Обучающиеся при прохождении практики обязаны:

1. Составить индивидуальный  план  прохождения учебной практики (с учётом  научного интереса), согласовать  его с руководителем практики от университета и предприятия.
2. В установленный срок приступить к прохождению учебной практики.
3. Своевременно и качественно выполнять задания, предусмотренные программой практики.
4. Подчиняться действующему в организации  внутреннему распорядку дня.
5. Нести ответственность за выполняемую работу и ее результаты наравне со штатными работниками данной организации.
6. Строго выполнять все поручения и указания руководителя практики.
7. Регулярно и аккуратно заполнять дневник о прохождении учебной практики, еженедельно представлять его на проверку руководителю практики от организации.
8. В установленный кафедрой срок сдать отчет о практике на кафедру для проверки и в дальнейшем защитить его. 

Обязанности  руководителя практики от университета

1. Консультировать обучающихся по вопросам составления и выполнения индивидуального плана прохождения  практики (с учётом  научного интереса обучающегося),  ведения дневников, подбора и обработки материалов, составления отчета о проделанной работе.

2. В период прохождения практики оказывать обучающемуся методическую помощь по оформлению отчета о практике.
3. Осуществлять контроль за соблюдением сроков практики и ее содержанием.
4. Обеспечить проверку отчета о практике в сроки, установленные кафедрой  и сделать в дневнике заключение о допуске отчета к защите.

5. Дать в дневнике оценку учебной практике обучающихся  по результатам защиты отчетов в форме «дифференцированный зачёт».

Обязанности руководителя практики от организации
1. Ознакомиться и согласовать с обучающимся индивидуальную программу учебной практики. В программе определяются продолжительность, объем и характер работы.

2. Обеспечить обучающегося рабочим местом и следить за ходом выполнения программы практики.

3. Консультировать обучающихся по вопросам, связанным с подбором материалов к составлению отчета по практике.

4. Создавать необходимые условия для глубокого освоения обучающимися материала, предусмотренного программой практики.
5. По завершении практики проверить отчет обучающегося. Дать в дневнике объективную характеристику и оценку работы обучающегося  в период практики по пятибалльной системе, заверить дневник и отчет своей подписью и печатью  организации.

По результатам практики руководителями практики от организации и от кафедры университета формируется характеристика на обучающегося по освоению умений, навыков, компетенций в период прохождения практики.
Аттестация по итогам учебной практики проводится на основании результатов ее прохождения, подтверждаемых документами соответствующих организаций. Практика завершается дифференцированным зачетом при условии положительного отзыва по практике руководителя практики от организации и университета об уровне освоения умений, навыков и профессиональных компетенций; наличия положительной характеристики организации на обучающегося по освоению общих компетенций в период прохождения практики; полноты и своевременности представления дневника практики и отчета о практике в соответствии с заданием на практику. 
3. Содержание учебной  практики

Разделы,  виды  исследовательской работы в процессе прохождения учебной  практики  и примерное распределение времени на её выполнение  представлены в таблице 1 и 2.
Таблица 1- Структура  учебной  практики для обучающихся очной формы обучения
	№ п/п
	Разделы (этапы) практики
	Виды  исследовательской работы на практике, включая самостоятельную работу 
	Трудоемкость в часах
	Формы текущего контроля

	1
	Подготовительный этап
	Постановка цели  и задач учебной практики; определение объекта и предмета исследования; 

инструктаж по технике безопасности; 
	6
	Отметка в дневнике

	2
	Краткая организационно-экономическая характеристика экономического субъекта
	Мероприятия по сбору, обработке и систематизации практического материала в организации; исследование нормативного регулирования;
	10
	Отметка в дневнике

	3
	Сбор, обработка и систематизация фактического материала по теме исследования
	Мероприятия по сбору, обработке и систематизации практического материала в организации по теме исследования
	30
	Отметка в дневнике

	4
	Подготовка и защита отчета 
	Мероприятия по оформлению отчёта
	10
	Отметка в дневнике

	
	ИТОГО
	
	60
	Дифференцированный зачет



Таблица 2 - Структура  учебной  практики для обучающихся заочной формы обучения
	№ п/п
	Разделы (этапы) практики
	Виды  исследовательской работы на практике, включая самостоятельную работу 
	Трудоемкость в часах
	Формы текущего контроля

	1
	Подготовительный этап
	Постановка цели  и задач учебной практики; определение объекта и предмета исследования; 

инструктаж по технике безопасности; 
	10
	Отметка в дневнике

	2
	Краткая организационно-экономическая характеристика экономического субъекта
	Мероприятия по сбору, обработке и систематизации практического материала в организации; исследование нормативного регулирования;
	10
	Отметка в дневнике

	3
	Сбор, обработка и систематизация фактического материала по теме исследования
	Мероприятия по сбору, обработке и систематизации практического материала в организации по теме исследования
	30
	Отметка в дневнике

	4
	Подготовка и защита отчета 
	Мероприятия по оформлению отчёта
	10
	Отметка в дневнике

	
	ИТОГО
	
	60
	Дифференцированный зачет


Третий этап учебной практики может охватывать различные аспекты рассматриваемой темы исследования и раскрываться в отчете, детализировано в разрезе изучаемых тем.

Каждый обучающийся обязан максимально использовать отведенное для практики время, обеспечить качественное выполнение всех заданий, предусмотренных программой практики.

В период прохождения практики обучающийся осуществляет подбор фактических данных, которые будут использованы им при написании отчета по практике, готовит копии документов, прикладываемых к отчету в качестве приложений.

Обучающийся обязан ежедневно вести Дневник прохождения практики, записывая в него краткое содержание выполненных работ по программе практики.

4. Методические указания  по прохождению учебной  практики
На примере рассмотрим порядок прохождения учебной практики и содержание основных разделов отчета применительно к теме выбранного направления НИР обучающегося: «Инструменты бухгалтерского инжиниринга и их использование в управлении финансовыми результатами организации в ООО «Авто-Ревю».
На первом этапе  учебной практики определяется цель и задачи практики, заполняется рабочий график (план) проведения учебной практики.
Цель практики: формирование и развитие профессиональных знаний в сфере экономики,  закрепление полученных теоретических знаний по дисциплинам магистерской программы, овладение необходимыми профессиональными компетенциями, сбор фактического материала для подготовки магистерской диссертации

Задачи практики: развитие способностей обучающегося самостоятельно приобретать и использовать в практической деятельности новые знания и умения, работать в сфере профессиональной деятельности, осваивать  научно-исследовательский профиль своей профессиональной деятельности, формировать способности обобщать и критически оценивать результаты, полученные в ходе исследовательской деятельности, выявлять перспективные направления исследуемого объекта, составлять план исследований, осуществлять  сбор практического материала для научно-исследовательской работы по направлению. 

Данная информация раскрывается во введении к отчету о прохождении учебной практики.

Работа обучающегося организуется в соответствии с рабочим графиком (планом) проведения учебной практики, который составляется на основе типовой программы прохождения практики, учитывая научный интерес и особенности функционирования конкретной коммерческой организации, в которой обучающийся планирует проходить практику. Каждый обучающийся согласовывает рабочий график (план) проведения учебной практики с руководителем практики от университета. 
В плане прохождения учебной практики должны быть указаны конкретные разделы (темы) и количество дней, отведенных для их выполнения. Форма рабочего графика (плана) приведена в Приложении 3.

Например, научное направление у обучающегося – «Инструменты бухгалтерского инжиниринга и их использование в управлении финансовыми результатами организации» в ООО «Авто-Ревю».

Рабочие графики (план) проведения учебной практики для обучающихся очной и заочной формы в этом случае могут выглядеть следующим образом (таблица  3 и 4).
Таблица 3 - Примерная  форма рабочего графика (плана) проведения учебной практики обучающегося очной формы по  направлению НИР «Инструменты бухгалтерского инжиниринга и их использование в управлении финансовыми результатами организации» в ООО «Авто-Ревю».
	№  
	Мероприятие 
	Срок выполнения 

	1
	Получение инструктажа по ТБ. Знакомство с предприятием. Характеристика предприятия, как объекта исследования. Изучение должностных инструкций, ответственности сотрудников. 
	01.06.2020 – 05.06.2020

	2
	Организационные и методические аспекты формирования учетной  политики ООО «Авто-Ревю». 
	06.06.2020 – 16.06.2020

	3
	Бухгалтерский инжиниринг и его использование в управлении финансовыми результатами в ООО «Авто-Ревю».
	17.06.2020- 02.07.2020

	4
	Использование прикладных программных продуктов в практике инжинирингового бухгалтерского учета в ООО «Авто-Ревю».
	03.07.2020 – 08.07.2020

	5
	Разработка мер по совершенствованию инжинирингового учета финансовых результатов ООО «Авто-Ревю».
	09.07.2020 – 16.07.2020

	6
	Подготовка и оформление отчета по учебной практике
	17.07.2020 – 25.07.2020

	
	Защита отчета
	27.07.2020 – 29.07.2020


Руководитель практики:  от предприятия________________________________________________________ 
                                        должность                               подпись, дата                                             имя, отчество, фамилия 
М.П. 
от кафедры ______________ ________________________________________ 
                                                  должность                               подпись, дата                                             имя, отчество, фамилия 
Таблица 4 - Примерная  форма рабочего графика (плана) проведения учебной практики обучающегося заочной формы по направлению НИР «Инструменты бухгалтерского инжиниринга и их использование в управлении финансовыми результатами организации» в ООО «Авто-Ревю».

	№  
	Мероприятие 
	Срок выполнения 

	1
	Получение инструктажа по ТБ. Знакомство с предприятием. Характеристика предприятия, как объекта исследования. Изучение должностных инструкций, ответственности сотрудников. 
	18.04.2020 – 26.04.2020

	2
	Организационные и методические аспекты формирования учетной  политики ООО «Авто-Ревю». 
	27.04.2020 – 06.05.2020

	3
	Бухгалтерский инжиниринг и его использование в управлении финансовыми результатами в ООО «Авто-Ревю».
	07.05.2020 - 22.05.2020

	4
	Использование прикладных программных продуктов в практике инжинирингового бухгалтерского учета в ООО «Авто-Ревю».
	23.05.2020 – 28.05.2020

	5
	Разработка мер по совершенствованию инжинирингового учета финансовых результатов ООО «Авто-Ревю».
	29.05.2020 – 05.06.2020

	6
	Подготовка и оформление отчета по учебной практике
	06.06.2020 – 16.06.2020

	
	Защита отчета
	17.06.2020 – 19.07.2020


Руководитель практики:  от предприятия________________________________________________________ 
                                        должность                               подпись, дата                                             имя, отчество, фамилия 
М.П. 
от кафедры ______________ ________________________________________ 
                                                  должность                               подпись, дата                                             имя, отчество, фамилия 
II этап прохождения учебной практики
В соответствии с индивидуальным планом предусмотрено изучение следующих вопросов.

1. Характеристика предприятия, как объекта исследования

Дать развернутую организационно-экономическую характеристику  хозяйствующего субъекта (ООО «Авто-Ревю»)
Рассмотреть административную структуру, функции отделов и служб хозяйствующего субъекта. Дать краткий обзор его финансово-хозяйственной деятельности. В ходе  рассмотрения  организационно-экономической  характеристики хозяйствующего субъекта следует дать детальную характеристику описываемого предприятия (форма собственности,  виды уставной деятельности, характеристика видов выпускаемой продукции, работ, услуг,  численность сотрудников, структура предприятия, структура аппарата управления предприятия, основные экономические показатели  и т.д.). 
Особое внимание следует уделить вопросам организации бухгалтерского учета: раскрыть информацию о том, на кого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета, осветить особенности взаимоотношений работников бухгалтерской службы с другими службами организации. Дать детальную характеристику системы учета данного предприятия (структура бухгалтерии,  уровень централизации учета,  численность сотрудников, применяемые формы  бухгалтерского учета,  характеристика используемой программы автоматизации учета, наличие организационно-распорядительной документации: положение  о  бухгалтерии,  должностные   инструкции  сотрудников,  учетная политика  для целей   бухгалтерского и  налогового  учета,  рабочий  план  счетов бухгалтерского учета, график документооборота,  должностные  инструкции работников бухгалтерии и т.п., приложить ксерокопии названных документов), охарактеризовать  систему учета и внутрихозяйственного контроля в организации  (структура службы внутреннего контроля,  численность сотрудников,   наличие    организационно-распорядительной    документации: положение о службе внутреннего контроля, должностные инструкции сотрудников, план деятельности, формы  представляемых отчетов, приложить ксерокопии названных документов).

Определить особенности  бухгалтерского учета с учетом организационно-правовой формы предприятия и основными положениями Устава исследуемой организации. Выявить круг пользователей бухгалтерской информации анализируемой организации.

Необходимо указать подлежит ли бухгалтерская финансовая отчётность организации  обязательному аудиту, и ознакомиться с организацией внутреннего контроля за хозяйственными операциями.

2. Организационные и методические аспекты формирования учетной  политики ООО «Авто-Ревю» 
В  данном разделе обучающемуся рекомендуется охарактеризовать и  раскрыть содержание и значение учетной политики (по  бухгалтерскому  и  налоговому учету) для всей системы бухгалтерского учета в исследуемой организации. Дать развернутую характеристику методической части учетной политики, охарактеризовать организационную часть учетной политики. 

Обучающемуся необходимо изучить организационные и методические аспекты формирования и аудита учетной  политики (по бухгалтерскому и  налоговому учету) в отношении операций  по  учету финансовых результатов (опираясь на нормативное регулирование данного вопроса), проанализировать их на примере учётной политики исследуемой организации, дать оценку, выявить недостатки, предложить пути их устранения. Данную тему  программы практики  можно делить на отдельные параграфы и подпункты (если есть необходимость).
3. Бухгалтерский инжиниринг и его использование в управлении финансовыми результатами ООО «Авто-Ревю».
В  данном разделе обучающемуся рекомендуется изучить теоретические основы по бухгалтерскому учету финансовых результатов, раскрыть аспекты бухгалтерского инжиниринга и его использование в управлении финансовыми результатами. Рассмотреть существующие подходы и мнения, изучить и представить  точки зрения российских и зарубежных экономистов по данной теме, изложить собственное мнение по данному вопросу.
Также необходимо осветить  практику  использования инструментов бухгалтерского  инжиниринга на примере исследуемой организации. 
Выявить недостатки, критически их оценить, предложить рекомендации по их устранению. 
Данную тему программы практики можно делить на отдельные параграфы и подпункты (если есть необходимость).

4. Использование прикладных программных продуктов в практике инжинирингового бухгалтерского учета в ООО «Авто-Ревю»
В данном разделе дать краткую характеристику и выявить особенности функционирования справочно-информационных правовых систем (Консультант Плюс, Гарант и т.д.), используемых работниками бухгалтерской службы организации.

Определить роль прикладных программных продуктов в организации бухгалтерского учета. Охарактеризовать пакеты прикладных программ (общего назначения, проблемно-ориентированные, специализированные и т.д.), предназначенные для решения задач бухгалтерского учета.

Применить знания в области информационных технологий при характеристике вопросов, обозначенных в разделах 1-3 Программы учебной практики, а также при оформлении отчета о прохождении учебной практики. Данную тему  программы практики  можно делить на отдельные параграфы и подпункты (если есть необходимость).
5. Разработка мер по совершенствованию инжинирингового учета финансовых результатов ООО «Авто-Ревю»
В  данном разделе обучающемуся  рекомендуется разработать меры по совершенствованию инжинирингового учета финансовых результатов ООО «Авто-Ревю» с учетом изученной практики и международного опыта.
Заключение

В заключении следует обобщить отраслевую специфику исследуемого хозяйственного субъекта и  её влияние на  организацию бухгалтерского учёта.

Дать краткие выводы о состоянии учета финансовых результатов  в организации, их соответствии требованиям действующих нормативных документов, приказу об учетной политике.  Выявить проблемы практической реализации нормативных документов по исследуемой теме и внести предложения по их устранению.

По результатам анализа собранного материала следует дать оценку эффективности функционирования системы бухгалтерского учета и внутреннего контроля в исследуемой организации. При выявлении нарушений предложить  рекомендации по их устранению.

5. Методические указания  по  формированию, оформлению  и  защите отчёта по учебной практике 

Отчет о практике рекомендуется составлять в процессе выполнения программы  практики.  Отчет о прохождении практики должен включать описание проделанной магистрантом  работы. В нём  излагаются результаты прохождения учебной практики в соответствии с индивидуальным графиком прохождения практики. 
Отчёт о прохождении практики  должен содержать заполненный дневник,  рабочий график (план) проведения практики, текстовую часть и приложения. К отчету прилагаются (указываются) источники необходимой информации для написания магистерской диссертации.

Отчёт о прохождении учебной практики включает:
1. Титульный лист (Приложение А)
2. Задание на учебную практику (Приложение Б)
3. Рабочий график (план) проведения практики (Приложение В)
4. Дневник прохождения практики (Приложение Г)
5. Содержание 
6. Основная текстовая часть отчета о прохождении учебной практики
7. Приложения.

Титульный лист

Титульный лист содержит обязательные реквизиты, подписывается всеми указанными на нем лицами. Образец заполненного титульного листа представлен в приложении А. 
Рабочий график (план) проведения практики 

В рабочем графике (плане) проведения практики указываются конкретные разделы (темы) и количество дней, отведенных для их выполнения (Приложение В).
Дневник прохождения практики
В   дневнике   в   хронологическом   порядке  кратко излагается   вся самостоятельная работа обучающегося на рабочих местах. Здесь же находит свое отражение контроль со стороны руководителя практики от организации за работой обучающегося.

Обучающийся записывает тему практики, место выполнения работы и дает краткие описания выполненной работы. Руководитель практики от организации один раз в 3-5 дней проверяет эту запись и удостоверяет их своей подписью и делает соответствующие замечания (Приложение Г). 

Содержание
В разделе «Содержание» находит отражение структура основной текстовой части отчета и приложений со ссылкой на начальную страницу текста. Название тем  в тексте и в содержании должны соответствовать.
Основная  текстовая  часть отчета

В основной текстовой части отчета должны быть отражены результаты прохождения учебной практики по всем темам программы практики в той последовательности, в которой они в ней предусмотрены. 

Отчет обучающийся пишет на основании дневника по мере изучения отдельных  тем  индивидуальной программы.

В отчете материал излагается по темам. Текст основной  части  отчёта   можно делить на параграфы и пункты (если есть необходимость).
Вначале дается краткая организационно-экономическая характеристика организации. Затем излагаются основные вопросы тем. 

Формулируются основные выводы и рекомендации по результатам выполненной работы, определяется степень достижения целей, поставленных при ее прохождении.

Приложения 

В качестве приложений к отчету должны быть представлены копии внутренних документов, определяющих организацию учета и контроля хозяйствующего субъекта, формы отчетности, заполненные таблицы, схемы и рисунки. На все включенные в отчет приложения должны быть даны ссылки в основной текстовой части отчета.
При написании отчета следует руководствоваться правилами технического оформления.
Текст работы должен быть аккуратно оформлен и экономически грамотно изложен с учетом требований современной орфографии.

Отчёт выполняется на стандартных листах белой  бумаги формата А 4,  на  одной  стороне, компьютерным текстом с соблюдением  следующих требований:

- шрифт Times New Roman, размер шрифта -14;

-межстрочный интервал – полуторный;

-выравнивание текста на странице – по ширине.

Все листы работы (текстовые, табличные) должны быть выполнены с  соблюдением следующих минимальных размеров полей: слева - 25 мм;  справа - 20 мм;  сверху 20мм,  снизу - 20 мм. При этом текст очерчивается рамкой.
Страницы в отчёте должны иметь сквозную нумерацию. Номер страницы  ставится внизу по центру арабскими цифрами, начиная с текстовой части. 
Не допускается перенос слов  в  заголовках,  подчеркивать заголовки и ставить точку в конце названия заголовка.

В тексте  отчёта  должны  использоваться абзацы (красная строка), которые делаются вначале первой  строки текста, в пределах 1,25 см.

Ссылки в тексте на цитируемый материал из  использованных источников можно  давать  по одному из двух допустимых вариантов: либо в подстрочном примечании в конце страницы,  либо непосредственно в  тексте после окончания цитаты путем выделения ее в тексте в квадратных скобках.

В тексте отчета таблицы располагаются после первого о них упоминания. 
Каждая таблица должна иметь заголовок, который пишется после слова  «Таблица».  Название  заголовка и слово «Таблица» начинают с прописной буквы,  а остальные - строчные. Заголовок не подчеркивают. Перенос слов в заголовках не допускается.

Название заголовка размещается симметрично таблице. 

Нельзя заголовок  таблицы  и ее «шапку» помещать на одной странице текста, а форму - на следующей странице. «Шапка» таблицы и ее форма  должны  быть полностью расположены на одной стороне листа.

Таблицы и рисунки имеют названия и  сквозную нумерацию. 
Не допускается  располагать две или несколько таблиц одну за другой, их следует разделять текстом. Во всех случаях  обязателен  анализ  цифрового  или текстового материала, помещенного в таблицах. 

Рекомендуется выносить в раздел «Приложения» таблицы, занимающие целый лист или несколько листов. В этом случае слово «Таблица» не указывается, а обозначается как приложение под соответствующим номером.
Иллюстрации в тексте помещаются сразу же после первого упоминания о них. Все иллюстрации (графики, диаграммы, схемы и т.д.) именуются рисунками. Нумерация иллюстраций осуществляется  аналогично нумерации таблиц. Слово  «Рисунок» и наименование помещают после иллюстрации.
Иллюстрации,   занимающие   более  половины   листа, рекомендуется выносить в приложение. В этом случае они обозначаются не как «Рисунок», а как приложение под соответствующим номером. 
Библиографический список использованных источников должен содержать перечень всех источников, которые использовались при выполнении отчёта. Список составляется в следующей последовательности:

· законы, концепции и программы Правительства, по общим вопросам организации бухгалтерского учета (кроме нормативных); 

· нормативные материалы, Правила (стандарты), ПБУ (Инструкции, указания, письма и т.п.);

· монографическая и учебная литература, статьи из газет и жур​налов; 
· интернет – ресурсы.
Монографическая и периодическая литература дается в алфавитном порядке по фамилии авторов или по первой букве названия работы. В приложения следует включать вспомогательные или объемные материалы,  которые  при изложении в основной части загромождают текст работы. Приложения даются  после  списка использованных источников и оформляются как продолжение работы с последующим указанием страниц. Приложения располагаются  в порядке появления на них ссы​лок в тексте.

Каждое приложение  следует  начинать  с  новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова Приложение, написанного прописными буквами без кавычек. Кроме этого, каждое приложение должно иметь содержательный заголовок, также как иллюстрация или таблица.

Приложения нумеруются последовательно, в порядке появления ссылок в тексте. Например: Приложение А, Приложение Б и т.д.

Если приложение дается на нескольких листах  то, начиная со второго листа, в правом верхнем углу пишется строчными буквами (кроме первой прописной) слово «Продолжение приложения»,  например «Продолжение приложения А».

В текстовой части ссылки на приложение даются по типу: «... в Приложении А» или (Приложение А).
По результатам освоения программы практики обучающиеся представляют письменный отчёт с последующей аттестацией. 
Написанный отчет по практике подписывается обучающимся, и по завершению практики  сдается на кафедру  бухгалтерского учета, анализа и аудита на проверку  научному  руководителю. После проверки  отчет рекомендуется к защите либо возвращается на доработку. В случае отправления отчета на доработку, обучающиеся обязаны внести соответствующие исправления и дополнения по замечаниям, сделанным руководителем и повторно представить отчет на проверку и получить допуск к защите отчёта. После получения допуска к защите, отчет должен быть защищен руководителю практики от университета.

Защита отчета проводится на кафедре в срок установленный кафедрой.
Аттестация по итогам учебной  практики проводится с учетом результатов ее прохождения на основании отчета, составляемого обучающимся и дневника практики, где фиксируются: полное название организации, в которой обучающийся проходил практику, основные направления деятельности обучающегося, оценка его деятельности в период практики, печать, и подпись руководителя от организации.

Практика завершается дифференцированным зачетом  при условии положительного отзыва по практике руководителя практики от организации и университета об уровне освоения умений, навыков и профессиональных компетенций; наличия положительной характеристики организации на магистранта по освоению общих компетенций в период прохождения практики; полноты и своевременности представления дневника практики и отчета о практике в соответствии с индивидуальной программой практики.
При выставлении итоговой оценки особое внимание обращается на самостоятельность выполнения обучающимся запланированных видов работ, оригинальность представленных им материалов, соблюдение установленных сроков прохождения учебной практики. 
Обучающиеся, не выполнившие программу практики  без уважительной причины или не прошедшие промежуточную аттестацию по практике, считаются имеющими академическую задолженность и могут быть отчислены из университета в порядке, предусмотренном локальными актами вуза.
Приложение А
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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДОНСКОЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(ДГТУ)
Факультет   «Информационно-экономические  системы», «Отдел Магистратуры»
Кафедра       «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»
	Зав. кафедрой «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

	____________
	Т.В.Кушнаренко

	«____»
	__________________ 2020 г.


ОТЧЕТ
по учебной практике 

(практика по получению первичных профессиональных умений и навыков)

на базе ООО «Авто-Ревю»
            наименование базы практики

Обучающийся   ______________________    Карпова Ольга Дмитриевна
                                                        подпись, дата



Ф.И.О.

Обозначение отчета 

УП.640000.000



Группа АМЦБ-11
Направление 38.04.01 «Экономика»

Профиль «Цифровой бухгалтерский учет и менеджмент»
Руководитель практики

от предприятия Ген. директор 
ООО «Авто-Ревю»           __________                      Олег Геннадьевич Иванов
                должность                                 подпись, дата

                имя, отчество, фамилия
М.П.

от кафедры    к.э.н., доцент  _________________
   Елена Николаевна Запорожцева               
                                                                                      подпись, дата
Оценка   _________________   ____________   ______________________________________


                                                               дата                                                 подпись преподавателя

Ростов-на-Дону

2020
Приложение Б

[image: image3.jpg]



МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДОНСКОЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(ДГТУ)
Факультет   « Информационно-экономических систем», «Отдел Магистратуры»
Кафедра       «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»
ЗАДАНИЕ

на учебную практику

на базе ООО «Авто-Ревю»
наименование базы практики

в период с «01» июня 2020 г. по «25» июля 2020 г.

Обучающийся    Ольга Дмитриевна Карпова
                                 Ф.И.О. (полностью)

Обозначение отчета 

УП.640000.000



Группа АМЦБ-11
Срок представления отчета на кафедру 
«26»  июля  2020 г.

Содержание индивидуального задания:
Дать развернутую организационно-экономическую характеристику исследуемого хозяйствующего субъекта. Раскрыть содержание и значение учетной политики (по  бухгалтерскому  и  налоговому учету) для всей системы бухгалтерского учета в исследуемой организации. Охарактеризовать  практику и особенности  бухгалтерского  учета основных средств на примере исследуемой организации. Дать краткую характеристику и выявить особенности функционирования справочно-информационных правовых систем (Консультант Плюс, Гарант и т.д.), используемых работниками бухгалтерской службы организации. Разработать меры по совершенствованию бухгалтерского учета основных средств с учетом изученной практики и международного опыта.
	Руководитель практики 
от кафедры
	_________________________

подпись, дата
	Е.Н. Запорожцева


	Задание принял к исполнению
	_________________________

подпись, дата
	                О.Д. Карпова


	
	
	Приложение В
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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ДОНСКОЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 
(ДГТУ) 
 Факультет «Информационно-экономические системы», «Отдел Магистратуры»





(наименование факультета) 
Кафедра Бухгалтерский учет, анализ и аудит_______________ 





(наименование кафедры) 




Зав. кафедрой 
«______________» _________________________ (подпись) 
(И.О.Ф.) 
«___» ________________2020г. 
Рабочий график (план) проведения практики

	№  
	Мероприятие 
	Срок выполнения 

	1
	Получение инструктажа по ТБ. Знакомство с предприятием. Характеристика предприятия, как объекта исследования. Изучение должностных инструкций, ответственности сотрудников. 
	01.06.2020 – 05.06.2020

	2
	Организационные и методические аспекты формирования учетной  политики ООО «Авто-Ревю». 
	06.06.2020 – 16.06.2020

	3
	Бухгалтерский инжиниринг и его использование в управлении финансовыми результатами в ООО «Авто-Ревю».
	17.06.2020- 02.07.2020

	4
	Использование прикладных программных продуктов в практике инжинирингового бухгалтерского учета в ООО «Авто-Ревю».
	03.07.2020 – 08.07.2020

	5
	Разработка мер по совершенствованию инжинирингового учета финансовых результатов ООО «Авто-Ревю».
	09.07.2020 – 16.07.2020

	6
	Подготовка и оформление отчета по учебной практике
	17.07.2020 – 25.07.2020

	
	Защита отчета
	27.07.2020 – 29.07.2020


Руководитель практики:  
от предприятия      ________________________________________________________ 
                                                      должность                               подпись, дата                                             имя, отчество, фамилия 
М.П. 
от кафедры             ________________________________________________________ 
                                                  должность                               подпись, дата                                             имя, отчество, фамилия 
Ростов-на-Дону
2020
Приложение Г
ДНЕВНИК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

В данном разделе ежедневно, кратко и четко записываются выполняемые работы, и в конце каждой недели журнал представляется для проверки руководителю (от предприятия и университета) практики. При выполнении одной и той же работы несколько дней, в графе «дата» сделать запись «с ___ по ___».

	Дата
	Место работы
	Выполняемые работы
	Оценка руководителя

	01.06.2020 – 05.06.2020
	ООО «Авто-Ревю»
	Получение инструктажа по ТБ. Знакомство с предприятием. Характеристика предприятия, как объекта исследования. Изучение должностных инструкций, ответственности сотрудников. 
	

	06.06.2020 – 16.06.2020
	ООО «Авто-Ревю»
	Организационные и методические аспекты формирования учетной  политики ООО «Авто-Ревю». 
	

	17.06.2020- 02.07.2020
	ООО «Авто-Ревю»
	Бухгалтерский инжиниринг и его использование в управлении финансовыми результатами в ООО «Авто-Ревю».
	

	03.07.2020 – 08.07.2020
	ООО «Авто-Ревю»
	Использование прикладных программных продуктов в практике инжинирингового бухгалтерского учета в ООО «Авто-Ревю».
	

	09.07.2020 – 16.07.2020
	ООО «Авто-Ревю»
	Разработка мер по совершенствованию инжинирингового учета финансовых результатов ООО «Авто-Ревю».
	

	17.07.2020 – 25.07.2020
	ООО «Авто-Ревю»
	Подготовка и оформление отчета по учебной практике
	


Руководитель практики от предприятия                                            Иванов О.А.  

	Зав. кафедрой 

«Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

	д.э..н., проф. Кушнаренко Т.В.



	обучающегося

	

	

	(Ф.И.О. полностью, факультет, курс, группа)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить мне в качестве объекта учебной/производственной/преддипломной 

                                                                                                                                                                                  (  не нужное зачеркнуть)
практики___________________________________________. Наименование (полное)предприятия:_______________________________________________

__________________________________________________________________

Юридический адрес:_____________________________________________________________

__________________________________________________________________

ФИО (руководителя: предприятия)_______________________________________

Контактный телефон:_________________________Emai__________________

Материал, необходимый для написания отчета по практике, мне будет предоставлен на предприятии 

«____»_______________20___ г.            _______________________________

                                                                                                                        подпись обучающегося
СОГЛАСОВАНО:

          Руководитель практики

от организации                                     МП________________

ФИО

                                                                                                (подпись)

Руководитель практики

от университета                                      __________________

ФИО

                                                                                               (подпись)

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ДАННЫЕ

Место работы обучающегося: _____________________________________________________________________________

Должность:___________________________________________________________________

Контактные телефоны:__________________________________________________________

Email обучающегося____________________________________________________________

Адрес постоянного места проживания: ____________________________________________

_____________________________________________________________________________

Зав.кафедрой _______________________

___________________________________

обучающегося гр.____________________
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу направить меня для прохождения учебной практики   с __________ по __________ в ________________________________________ на _______________________________________________________________, договор __________________________________, по месту моего постоянного проживания. Оплата проезда и суточных не требуется.

________________

Подпись,дата

ОТЗЫВ-ХАРАКТЕРИСТИКА

на обучающегося-практиканта Карпову Ольгу Дмитриевну
группы  АМЦБ-11  кафедры Бухгалтерский учет, анализ и аудит
Вид практики учебная
Наименование места практики: ООО «Авто-Ревю»
Обучающийся выполнил задания программы практики:

Изучил деятельность организации, а именно, бухгалтерскую и финансовую отчетность ООО «Авто-Ревю», ее организационную структуру. Раскрыл содержание и значение учетной политики (по  бухгалтерскому  и  налоговому учету) для всей системы бухгалтерского учета в исследуемой организации. Охарактеризовал  практику и особенности  инжинирингового бухгалтерского  учета финансовых результатов на примере исследуемой организации. Дал краткую характеристику и выявил особенности функционирования справочно-информационных правовых систем (Консультант Плюс, Гарант и т.д.), используемых работниками бухгалтерской службы организации. Разработал меры по совершенствованию бухгалтерского учета финансовых результатов с учетом изученной практики и международного опыта.
Дополнительно ознакомилась:

Учредительными документами и внутренними положениями ООО «Авто-Ревю», нормативно-правовыми актами, регулирующими деятельность предприятия.

Заслуживает оценки отлично
	
	Руководитель практики 

от предприятия ООО «Авто-Ревю»
Иванов О.Г.
«____»______________ 2020 г.



М.П
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